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CONG TY CO PHAN Péc lap - Tur do - Hanh phic
TU VAN XAY DUNG DIEN 2
Sé..  23/Qb-TV2 TP. H6 Chi Minh, ngay 15 thdng 01 néim 2015
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché quén tri ndi bd

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2

Cin cir Diéu 18 t6 chirc va hoat déng ctia Cong ty C6 phin Tu vin Xay dyng
Dién 2;

Cin cir tinh hinh thuc t& vé& cong tic quan Iy va san xut kinh doanh cta
Cong ty;

Xét To trinh s6 4595/TTr-TV2 ngay 17/12/2014 cta Tong giam dbe Cong ty
vé viéc Stra d6i, bé sung Quy ché quan tri ndi bd Céng ty C6 phan Tu vin Xay
dung Dién 2,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh “Quy ché quén trj ndi bd Céng ty C phin Tu vin Xay
dung Dién 2” (QC.01.00.02/15).

Dleu 2. Quyet dinh nay cé hi€u lyc thi hanh ke tir ngay 15/01/2015 va thay

thé quyét dinh s6 03/QD-TVD2 ngay 05/01/2009 vé viéc ban hanh Quy ché quan
tri Cong ty C6 phan Tu véin X4y dung Dién 2.

’ Pidu 3. Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam dbc, Trudng cac don vi va toan
thé Ngudi lao ddng trong Cong ty cédn clr quyet dinh thi hanh./.

TM. HQI PONG QUAN TRI

Noi nhin:

- Nhu Pidu 3;

- HbQT, BKS;

- Luu: VT, TCNS, 2.
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NGUOI PUQC PHAN PHOI

Pai dién Lanh dao vé chét luong 01

Don vi soan thao 01

Luu Vin thu, Ban ISO 02

Tong cong 04

CHU TRi SOAN THAO: Phong T4 chirc - Nhén sy

NGUOI LAP ~ NGUOI KIEM TRA

Chit ky: Chit ky:

Wb | tun

Ho va tén: Huynh Vin Quang Ho va tén: Nguyén Chon Hiing
Chirc vu: Phé Truéng phong Chirc vu: Tong Giam dbc

THAM GIA XEM XET:
1. Ban ISO

2.Ban TGD

3. TK1

4. HPQT

NGUOI DUYET

Ho va tén: Pham Viin Thao
Chirc vu: Chii tich Hpi dong quan tri
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1. MUC PiCH

Quy ché niy quy dinh nhung nguyén téc co ban vé& quan tri _cong ty de bao
vé quyén va loi ich hop phép cia c6 déng, thiét 1ap nhu'ng chuin muc ve hanh
vi, dao dirc nghé nghiép cua céc thanh vién Hdi dong quan tri, Ban Kiém soit,
Ban Téong Giam ddc va céc can bd quan Iy khéc;

bam bao cac trach nhi¢m va quyén han, hoat dong, phén cép va mbi tuong
tac gifta cd déng, Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Toéng Gidm Doc voi
céc don vi lién quan trong diéu hanh hoat déng kinh doanh va phét trién cia

Cong ty;

Tao diéu kién thuén loi cho viéc giam sat hoat dong cia Céng ty mot cach
hiéu qua va 14 co s& cho viéc danh gi hiéu qua quan tri Cong ty.

2. TAILIEU LIEN QUAN

— Luat Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005 ciia Québc hoi
nudc Cong hoa xad hdi chi nghia Viét Nam va cac Nghi dinh, Thong tu huéng
dan c6 lién quan;

— Luat Chimg khoén s6 70/2006/QH11 ban hanh ngay 29/6/2006 ciia Quéc
héi nuée Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va cac vin ban sira d6i bo sung;

— Thoéng tu so 121/2012/TT-BTC ban hanh ngay 26/7/2012 cia Bo Tai
chinh quy dinh vé& quéan trj cong ty ap dung cho cac cong ty dai chung;

— Piéu 18 t§ chirc va hoat dong Céng ty Cb phin Tu vin Xéy dung Dién 2;

— Quy ché 1am viéc trong Cong ty;

— Céc quy ché, quy dinh khac c6 lién quan trong hé théng vin ban quéan Iy
cua Cong ty.

3. CAC PINH NGHIA VA TU VIET TAT

3.1. Dinh nghia

— Céng ty: 1a Cong ty Cd phin Tu vin Xay dung Dién 2;

— Quan tri Cong ty: 1a hé thong cac quy tic dé dam bao cho Cong ty dugc
dinh huéng diéu hanh va dugc kim soat mot cach cé hiéu qua vi quyén lgi clia
cb dbng va nhimng ngudi lién quan dén Cong ty.

— Diéu 1¢ Céng ty: 12 Didu 16 tb chirc va hoat dong Céng ty Cé phin Tu vin
Xay dyng Dién 2;

— Céng ty niém yét: 1a Cong ty cb phan dugc chip thuén niém yét cd phiéu
trén S& Giao dich Chimng khoan trén lanh thd Viét Nam;
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— C6 déng lém: 1a c¢b dong hodc nhém cb déng s¢ hiru tryc tiép hodc gidn
tiep tir 5% trd 1€n s6 cO phan pho thong c¢6 quyén bi€u quyét cua Cong ty trong
thoi gian lién tuc tir 06 thang trd 1€n;

_ — Cdn bg qudn Iy: 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc, Phé
Tong Giam doc, Ké toan truong, Truong cac phong, ban Céng ty; Giam doc,
Phé Gidm doc, Ké toan trudng Chi nhénh;

— Nguoi c6 lién quan: 1a ca nhan hoac t6 chirc duge quy dinh trong khoan
34 Diéu 6 cia Luat Chung khoan;

- Thanh vien HDQT doc Igp: duge dinh nghia ta1 khoéan 3 Diéu 2 Thong tu
s0 121/2012/TT-BTC ban hanh ngay 26/7/2012 vé viéc Quy dinh va Quan tri
cong ty ap dung cho cac cong ty dai chiing.

— Trong quy ché nay, cac noi ‘dung tham chiéu téi mdt hgéc Ipc}t s6 diéu
khoan hoéic Vin ban khéc s€ bao gom ca nhitng néi dung stra doi, bd sung hogc
véan ban thay thé cac vin ban do.

3.2.Tir viét tit

TV2/Cong ty : Cong ty Cb phén Tu vén X4y dung Dién 2
HDQT : H6i ddng quan tri

TGP : Téng Giam dbc

BKS : Ban kiém so4t

NLD : Ngudi lao dong

Pon vi : Chi nhanh, Trung tdm, Phong, Ban truc thudc

Pon vi khoan
Khéi QL, DV, SXCK

Cong ty

: Chi nhanh, Trung tdm tryc thudc Cong ty

: Khéi Quan 1y, Dich vu, San xuét chua khoén

PHDCP/ Pai hoi : Pai hoi dong cb dong
VSD : Trung tdm luu ky chirng khoan Viét Nam
Website : Trang thong tin dién tir cia Cong ty
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Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy che Quan trj quy dinh nhiing nguyén tic co ban_ vé quan tri Cong ty dé
bao vé quyén va loi ich hop phap cia cb dong; thAm quyén, nghia vu va phuong
thirc hoat dong cta cén b quén ly, diéu hanh Céng ty; thiét 14p nhimg chuin

muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghlep cia céc thanh vién HDQT, Ban TGD,
BKS va cac can bd quan ly khac ctia Cong ty.

Quy ch,é' Quan tri 4p dung d6i véi Cong ty bao gbm: C ddng, Can bd quan
ly, Ban Ki€m soét va cac don vi lién quan khac cua Cong ty.

Picu 2. Nguyén tic Quin tri ndi b Cong ty

— Tuén thu nhitg quy dinh hi¢n hanh cia phap luat;

— Ton trong dao dtc kinh doanh, cé trach nhiém véi x3 hoi;

— Pam bao quyén loi cho céc ¢b dong va ddi xir cong bang giita cac cb
dong;

— Pam bao mét co ciu quan tri tinh gon va hiéu qua;

— Pam béo vai trd ciia cac bén c6 quyén lgi lién quan dén Céng ty;

— Minh bach trong hoat dgng cia Cong ty;

— HDPQT va BKS lanh dao va kiém soét cong ty hidu qua.

Chuong Il
DAI HOI PONG CO DONG
Di¢u 3. Hop DPHDCD thwong nién, bit thudng

1. PHDCD phai hop thuong nién trong thai han bon (04) thang, k& tir ngay
két thiic nim tai chinh. DPHDCD bét thudng duoc td chirc theo quy dinh cua
Luit doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty.

2. HDQT Cong ty quy dinh vé trinh ty, thi tuc triéu tap va bidu quyét tai
DHDCD thuong nién/bat thuong (sau day goi chung 1a PHDCD) theo quy dinh
cta phép luét, gom céc ndi dung chinh sau:

a. Théng bao triéu tip PHDCD;

b. Cach thuc dang ky tham dy PHDCB;
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c. Cach thirc bo phiéu;

d. Cach thirc kiém phiéu, d(fii v6i nhitng vén dé nhay cam va néu cb dong co
yéu céu, Cdng ty s& chi dinh t6 chirc trung 18p thuc hién viéc thu thap va kiém
phiéu;

e. Thong bao két qua bo phiéu;

f. Céch thirc phan d6i nghi quyét ciia PHDCP;

g. Ghi bién ban PHDCD,;

h. Lap bién ban PHDCD,;

i. Théng bao nghi quyét PHDCD ra c6ng chung;

j. Céc van dé khic.

3. Ngudi triéu tip PHDCD sap xep chuong trinh nghi su cia PHDCD va b

tri thoi gian hop 1y dé thao ludn va bidu quyét timg vén d& trong Chuwong trinh
hop PHDCD.

4. Cb déng c6 quyén tham gia truc tiép hodc gian tlep thong qua ngudi uy
quyen vao cac cudc hop PHPCD. C6 dong c6 thé uy quyén cho HDQT hodc cac
t6 chirc Ivu ky 1am dai dién cho minh tai DPHDCD. Truong hop t chirc luu ky
dugc cb dong uy quyen lam dai dién, t6 chirc hru ky phai cong khai ni dung
dugc uy quyén b1eu quyet Céng ty huéng dan thi tuc Gy quyén va lap gidy uy
quyén cho cac ¢ dong theo quy dinh.

5. Kiém toan vién hodc dai dién Céng ty klem toan c6 thé dugc moi di hop
PHDCDP @& phat biéu y kién tai PHDCD vé cac vén dé kidm toan.

6. Nham tang cu'cmg hiéu qua cua cac cudc hop PHDCD, tao diéu kién cho
cb dong c6 thé tham gia vao cc cude hop PHDCD mét cach t6t nhat Cong ty
s& ing dung cong nghé thong tin (Internet) dé phuc vu ¢b déng néu diéu kién
cho phép.

7. Hang nam, Céng ty td chirc hop DHDCD thudng nién tép trung, khéng t6
chirc DHDCD thuong nién dudi hinh thirc lay y kién c6 dong bang vin ban.

8. Thdm quyén va cach thue triéu tip DPHPCD bét thudng duge thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 17 Diéu 16 Céng ty.

9. Cac nguyén téc, trinh tyr, thu tuc 14y v kién cb dong bing vin ban dé théng
qua quyét dinh cia PHPCP duoc quy dinh trong Diéu 18 Cong ty.

Diéu 4. Thé thirc biéu quyét va biu cir tai DHDCD

1. PHDCD thao luan va bidu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong
trinh duéi sy didu khién cta chu toa.




L4n ban hanh: 02

@ CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2 Miasd:  QC.01.00.02/15

QUY CHE QUAN TRI NOI BQ Ngay higu lyc: _15/01/2015

EVNPECC2 Trang: 9/29

2. Khi dén duy PHDCD, mdi co dong dugc phat mét “Phiéu biéu quyet” do
Cong ty phat hanh, trong do6 c6 Sb ding ky s& hitu cb phéan, ho va tén ¢ déng,
s6 phiéu bidu quyét ctia cb déng, v.v..

3.86 Rhleu biéu quyét ciia mbi cd déng bing sb ¢ phan ma cb déng sé hiru
tai thoi diém chot danh sach ¢6 dong c6 quyén dy hop PHDCD hodc duge iy
quyén dai dién s hiru.

4. Khi tién hanh biéu quyét tai bHDCD, cb dong biéu quyét theo thir tu: Tan
thanh, Khong tan thanh, Khéng c6 y kién.

5. Theo dé nghi cia Chii toa, PHPCD tién hanh bau Ban kiém phiéu véi sb
lugng khéng qua ba (03) ngudi. Ban kiém phieu lam viéc theo sy chi dao cia
Chu toa. Viéc ki€m phi€u nhimg van dé cn thiét va néu c6 yéu cau vao timg
thoi di€ém, DI-!DCD t'h6ng7 nhat chi dinh mdt t6 chirc trung lap ,dé thuc hién viéc
thu thap va kiém phiéu. T6 chirc trung lap ndy do HDQT dé xuat.

Diéu 5. Bio cdo hoat djng ciia HPQT tai DHDCD

B4o cdo hoat ddng ctia HDQT trinh DPHDCPD bao gdm céc ndi dung sau:
1. Panh gia tinh hinh hoat ddng ctia Cong ty trong niam tai chinh;

2. Hoat dong cua HPQT;

3. Tong két cac cudc hop ciia HPQT va céc quyét dinh cua HDQT;

4. Két qua giam sat d6i voi TGP diéu hanb;

5. Két qua giam sat ddi véi cac can bd quan 1y khac;

6. Cac ké hoach dur kién trong tuong lai.

Piéu 6. Bio cdo hoat dong ciia BKS tai DHPCD

Béo cdo hoat dong ctia BKS trinh PHPCD bao gc“)m cac ndi dung sau:

1. Hoat dong cta BKS;

2. Téng két céc cude hop cia BKS va cac quyét dinh ciia BKS;

3. Két qua gidm sat tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia Céng ty;

4. Két qua gidm st dbi voi thanh vién HDQT, thanh vién Ban TGD va cac
Cén b quan ly khac;

5. Bao céo danh gia sy phéi hop hoat dong gitra BKS véi HDQT, Ban TGD
va cb dong.
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THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 7. Trinh tw, thi tuc dé cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh
vien HPQT

1. Thanh vién HPQT do céc cb dong @& cir theo quy dinh tai khoan 4 Pidu
26 Diéu 18 Céng ty.

2. Thanh vién HDQT c6 thé khéng phai 13 ¢ déng cua Cong ty.

3. Théng tin lién quan dén cac tng vién thanh vién HDQT (trong truong hop
da xac dinh dugc trude cac ving vién) duge cong bo t6i thi€u bay (07) ngdy 1am
viéc trudc ngay tri€u tap hop DHDCD trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty

(website ndi bd va ngoai) dé ¢b dong co the tim hiéu vé cac ung vién nay trude
khi bé phiéu. Théng tin ndy dugc cong bb t6i thidu bao gdm:

— Ho va tén, ngay thang nam sinh;

— Trinh d§ chuyén mén;

— Qua trinh c6ng tac;

— Tén céc cdng ty ma céc Umg vién dang nim giit chirc vu thanh vién HDQT
va cac chirc danh quan 1y khac;

— Céc l¢i ich ¢6 lién quan dén Cong ty (néu cb);

— Céc thong tin khac (néu co).

4. C4c tng vién HPQT c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc, chinh
xac va hgp ly clia cac thong tin c4 nhin dugc cong bo va phai cam két thyc hién
nhiém vu cua thanh vién HDQT mét cach trung thuc, can trong neu duoc bau
lam thanh vién HDQT.

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT dugc thyuc hién theo phuong thire
bau don ph1eu theo d6 mdi ¢  dong co tong sb phleu bidu quyét tuong ung vai
s& co phan s0 hifu nhén véi s6 thanh vién dugc biu cia HDQT va c6 dong co

quyen don hét s phidu biu cho mét tmg vién hodc phén chia s phiéu biu cho
nhiéu mg vién.

6. Viéc mién nhi¢m, béi nhi€ém thanh vién HDQT duoc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 26 Piéu 18 Cong ty.

Diéu 8. Nhi¢m vu va quyén han ciia HDQT

1. Quyét dinh thanh 1ap, sép nhdp hodc giai thd céc Chi nhanh, cic Trung
tdm, Phong, Ban truc thuéc Cong ty.
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2. Quyét dinh co céu tb chirc cia Cong ty, thanh 14p Céng ty con, Chi nhanh,
van phong dai dién.

3. Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé hodc yéu ciu pha san Céng ty.

4. Kién nghi viéc dbi tén, diéu chinh nganh nghé kinh doanh ctia Céng ty.

5. Quyét dinh dbi tén, diu chinh nganh nghd kinh doanh cac don vi truc
thude.

6. Quyét dinh thanh 13p cac Tiéu ban @& hd trg hoat dong cia HPQT (néu
co).

7. Quyét dinh ké hoach ting giam bién ché hang ndm cua Coéng ty va céc
don vi.

8. B nhiém, b nhi¢m lai, mién nhiém, ky ludt, cach chirc, ky hop dong,
chim dut hop ddng, quyét dinh mirc lwong va lgi ich khac dbi v6i: TGD; Pho
TGD; Ké toan truong Cbng ty va Gidm dbc cac Trung tAm, Chi nhanh tryc thudc
theo dé nghi cia TGP Céng ty.

9. Thoéa thuan dé TGP ra quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai hogc bai nhiém
Truéng phong truc thugc Cong ty, K€ toan trudong/TP TCKT céc don vi.

10.Phé duyét cac K& hoach dao tao, K& hoach tuyén dung hang nim.

11.Quyét dinh ctr di hoc tap, d3o tao dai han dbi véi can bd do HPQT bd
nhiém.

12.Théa thuan dé TGDra quyét dinh ctr can bd di hoc tip, tham quan du lich
nuée ngoai bing ngudn kinh phi cia Cong ty.

13.Giai quyét cac khiéu nai ciia Céng ty d6i voi Can b quan ly cling nhu
quyét dinh lya chon dai dién coa Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan téi
c4c thu tuc phap ly chong lai Can by quan ly do.

14.Quyét dinh vé co ché hoat ddng san xuét kinh doanh ciia cdc don vi trong
toan Cong ty.

15.Quyét dinh mé rong hodc thu hep cac linh virc hoat dong san xuét kinh
doanh trong Cong ty.

16.Quyét dinh chién lugc, dinh huéng phat trién va ké hoach kinh doanh, tai
chinh hang ndm cua Cong ty.

17.X4c dinh cdc myc tiéu hoat dong va muyc tiéu chién lugc trén co s& cac
muc tiéu chién luge do PHDCD thong qua.

18.Quyét dinh phuong 4n déu tu; du 4n diu tu trung va ngin han.




@ CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2 M4 sb: QC.01.00.02/15

. Lin ban hanh: 02
QUY CHE QUAN TRI NQI BQ Ngay higu lyc:  15/01/2015
EVNPECC2 Trang: 12/29

19.Quyét dinh giao ké hoach san xuét kinh doanh, Ké hoach tai chinh hang
nam cho Céng ty va cac don vi tryc thugc.

20.Quyét dinh giao ké hoach va cac chi tiéu tai chinh hang ndm cho Céng ty.

21.Quyét dinh duyét don gia tién luong va giao quf luong hang nim cho
Cong ty va cac don vi.

22 Kién nghi viéc phan phéi loi nhuan, ty 1€ trich 1ap cac quy; k1en nghi muc
cd tirc duoc tra hang ndm va quyét dinh mirc tam tmg c¢b tic; quyét dinh thoi
han va thi tuc tra ¢o tirc hodc xir 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh.

23.Quyét dinh Céng ty tham gia gép v6n vao cac don vi khac.

24.Quyét dinh viéc phat hanh trai phiéu.

25.Quyét dinh gia ban trai phiéu, c¢b phiéu va cdc chimg khoan chuyén déi.

26.Kién nghi loai cb phin va tong sb cb phén dugce quyén chao ban cua timg

loai; kién nghl viéc phat hanh trai phiéu chuyen dbi va cac chimg quyén cho
phép ngudi sé hiru mua cb phiéu theo mét gia xc dinh trude.

27.Cu ngudi dai dién theo dy quyen thuc hién quyen s& hitu ¢b phin hoic
phén vén gép & don vi khic, quyét dinh mirc thi lao va lgi ich khéc cia nhing
nguoi do.

28. Quyet dinh mua lai (ké ca mirc gid mua la1) khong qui muoi phén trim
(10%) c6 phén theo timg loai ciia Céng ty trong mdi mudi hai (12) thang.

29. Quyet dinh céc loai Hop ddng, giao dich theo quy dinh tai khoén 2 Piéu
35 Diéu 18.

30.Thda thugn phuong 4n mua sim méy moc, trang thiét bi va tai san cb dinh
khéong ndm trong ké hoach da dugc duyét ¢ gia tri tir 100.000.000 (mét tram
triéu) ddng tré 1én (cho mot don vi tai san)

31.Ban hanh cac quy ché phén cép cho cic don vi, quy ché thi dua khen
thuéng, quy ché v& cong tic can bd, quy dinh thanh tra, kiém tra, Quy ché
khoan, Quy ché khung phan phéi tién lwong.

32.Ban hanh cac Quy ché ndi bd vé quan trj Céng ty, quan ly tai chinh; Cac
quy dinh chirc niing, quyén han ctia c4c don vi trong Céng ty, céng bd thong tin.

33.Théa thusn d& TGP Céng ty ban hanh Quy ché tuyén dung, Quy ché dao
tao trong Cong ty.

34.Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop PHDCD.
35.Triéu tp hop PHDCD hoic l4y y kién ¢ PHDCD thong qua quyét dinh.
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36.Quyét dinh, chi dao trién khai, kiém tra, gidm sat viéc thyc hién nghi
quyeét, quyét dinh cia PHDPCD, HPQT 43 dugce bi€u quyét théng qua tai cude
hop hodc bang van ban.

37.C4c nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty va phép
luat.

Pitu 9. Ché dd va nguyén tic lam viéc ciia HDQT

1. HDQT lam viéc theo ché do tap thé lanh dao, quyét dinh theo da sb, vira
dam bao phat huy vai trd l4nh dao cua tip thé HDQT, vira dé cao trach nhiém ca
nhan cua Chu tich va cac Thanh vién HDQT. Mei hoat dong cua HDQT phai
tuan thu cac quy dinh cta phap lut, Diéu 16 va Quy ché nay.

2. Giai quyét cong viéc dang pham vi thdm quyen trach nhiém dugc phan
cdng, ding trinh ty, thu tyc theo ding quy dinh cia phép luit, chuong trinh cong
tac va Quy ché nay.

3. Pam béo yéu ciu phéi hop cbng tic, trao ddi théng tin trong giai quyét
cong vi¢c va trong moi hoat ddng theo chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc
phap luit quy dinh.

Piéu 10. Cach thire gii quyét c6ng vige cia HDQT

1. Cac cong viéc thudc thAm quyén ctia HPQT déu phai lay y kién biéu
quyét clia tt ca cdc thanh vién HPQT tai cude hop HPQT, 14y v kién bang véan
ban, fax hogc thu dién tir. Bidu quyét dugc thuc hién trén co s& y kién dé xuit
cua cac thanh vién HDQT hodc to trinh cia TGD.

2. Trinh ty, thu tuc to chitc céc cude hop HPQT dugc quy dinh tai Didu 29
Diéu 1¢ Cong ty. Viéc t chirc hop HDQT, chu'ong trinh hop va cac tai liéu lién
quan dugc théng bdo trude cho cic thanh vién HDQT theo ding thoi han quy
dinh cua Piéu 18 Cong ty va phap luit.

3. Néi dung thao luén, céc y kién phat biéu cia cac thanh vién HDQT, két
qué bidu quyét va két luan tai cude hop HDQT phai dugc 1ap chi tiét va rd rang
thanh bién ban. Thu ky cudc hop va cdc thanh vién HPQT tham gia vao cudc
hop phai ky tén vao bién ban hop. Bién ban hop HDQT phai dugc chuyén va luu
giif theo quy dinh ctia Quy dinh ndi bg vé luu trix, Diéu 18 Cong ty va phép lujt.

4. Thanh vién HPQT cé quyén kién nghi n6i dung dua vao chuorng trinh hop
cua HDQT. Chu tich HDQT chu tri cudc hop va quyet dinh ndi dung, thanh
phin, thdi gian va chuong trinh cudc hop HPQT. Khi cin thiét, Cha tich HDQT
c6 thé phan céng mot thanh vién HPQT thay Chua tich HDQT chu tri cude hop.

5. Thu ky Céng ty ¢6 nhiém vy tham mru, téng hop vé& ndi dung cudc hop,
dy kién ndi dung, chuong trinh, thoi gian, thanh phan tham du hop trinh Chu
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tich HPQT quyét dinh va thong bao cho cac thanh vién HDQT va cac thanh
phén tham du cudc hop vé cac van dé trén.

6. Pai biéu tham du cudc hop khéng phai 1a thanh vién HDQT dugc phat
biéu y kién nhung khéng c6 quyén bidu quyét.

7. Trudng hop TGP 14 thanh vién HDQT tryc tiép ky vén ban trinh HDQT
thi coi nhur 44 bi€u quyét tan thanh ndi dung dé nghi HPDQT véi tu cach 1a thanh
vién HPQT.

8. P6i v6i nhimg vén dé khong yéu cau phai thao luén, xét thiy khong c@m
thiét hop HPQT hoic vin dé cin quyét dinh gap nhung khong c6 didu kién t6
chirc hop HDQT thi c6 thé 4p dung hinh thirc 1dy ¥ kién biéu quyét bing vin ban
(gtri qua chuyén phat nhanh, fax hodc thu dién tir). Trong truong hop nay, Thu
ky HPQT phai giri toan b hd so va phiéu ldy y kién dén timg thanh vién
HDQT. Cac thanh vién HDQT c¢6 trach nhiém giri ¥ kién bing vin ban trong

vong nim (05) ngdy lam viéc ké tir khi nhén du tai liéu dé Thu ky Céng ty téng
hop (thanh vién HPQT c6 thé giri ban mém Phiéu y kién truée qua thu dién tir
hogc fax va phai bd sung ban ctmg c6 chir ky sau do) Trong trudng hop déc
biét, khi co y kién ctia Chi tich HPQT, thoi gian giri y kién béng vin ban c6 thé
ngin hon hodc dai hon thdi gian néu trén nhung khéng it hon mét (01) ngay va
khong qua muoi (10) ngdy lam viée. Néu da s0 thanh vién HDQT nhét tri thi
Thu ky Céng ty du thao Nghi quyét hoic Quyet dinh trinh Chu tich HPQT xem
xét, ky. Pbi v6i nhitng ndi dung phirc tap, con nhiéu y kién khéc nhau cia céc
thanh vién HDQT thi Thu ky Cdng ty bao cdo Chu tich HDQT xem xét dua ra
cugc hop HDQT gan nhit dé thao luan. Pbi véi nhung ndi dung can giai quyét
gp, HPQT c6 the t6 chirc hop bét thudng hodc céc thanh vién HDBQT thao luén
qua hoi nghi truyen hinh (Web conference) dé kip thoi ra Nghi quyét hosic Quyét
dinh. Toan bd hé so 13y y kién HDQT bing vin béan (fax, thu dién tir) déu phai
dugc Thu ky Cong ty luu lai va tong hop thanh bién ban nhu quy dinh tai khoan
3 Piéu nay va giri cho timg thanh vién HPQT ky theo quy dinh.

9. Thanh vién HPQT c¢6 quyén yéu ciu TGD, cac Pho TGD, Ké toan
truong/TP TCKT va céc can b quan ly khac cung cip thong tin, tai liéu, giai
trinh dé 1am 3 cac néi dung lién quan dén t& trinh ctia TGD.

Piéu 11. Nghj quyét, Quyét dinh ciia HPQT

1. HDQT théng qua Nghi quyét, Quyét dinh bing hinh thic biéu quyét tai
cudc hop hoic 1dy y kién bang vin ban, thu dién tr hodc fax.

2. Quyén bidu quyét ctia cac thanh vién HDQT tai cudc hop

a. Mdi thanh vién HDQT hodc ngudi duge uy quyén tryuc tiép c6 mat tai
cudc hop c6 mét (01) phiu biéu quyét;
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b. Thanh vién HDPQT khéng dugc biéu quyét vé cac hop ddng, giao dich
hodic d& xuit ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan dén thanh vién d6 c6 lgi ich
va lgi ich d6 mau thuin hosc c6 thé mau thuln véi loi ich cua Cong ty;

¢. Trong cudc hop HDQT, khi cé van dé phat sinh lién quan dén mirc do loi
ich hoic lién quan dén quyén bidu quyét ctia thanh vién HDQT ma nhitng vén de
d6 khong duogc giai quyet bing su ty nguyen tir bd quyén b1eu quyét, nhitng vén

dé do s& dugc chuyen dén Chu toa cudc hop va phan quyét ciia Chu toa s& 13
quyét dinh cubi cliing.

3. Théng qua Nghi quyét, Quyét dinh ciia HDQT

a. Nghi quyet Quyet dinh cia HDQT dugc thong qua khi da s6 thanh vién
du hop biéu quyet dong ¥, bao gom ca phiéu biéu quyet bing vin ban. Trong
truong hop s6 phiéu biéu quyét dong y va khong dong y ngang nhau thi Nghi
quyét, Quyét dinh cia HPQT dugc théng qua néu c6 phiéu biéu quyét dong y
cua Chu toa cudc hop HPQT va nguoc lai.

b. Thanh vién HDQT khdng dy hop va khéng uy quyén thi biéu quyét thong
qua bo ph1eu bing vin ban. Phiéu biéu quyét nay duoc dung trong phong bi kin
va giri dén Chu tich HDQT hodc Chu toa cudc hop chm nhét mét (01) gid trude
gior khai mac cude hop Phiéu biéu quyet chi dugc md ra trude sy ching kién
clia tit ca nhiing nguoi dy hop. Phiéu biédu quyet béng van ban hop 1€ o gia tri
ngang béng v&i phiéu biéu quyét cta nhitng ngudi tryuc tiép du hop.

4. Tét ca cac don vi, c4 nhan lién quan trong Cong ty co trach nhiém thuc
hién day dii, nghiém tiic va diing thdi han cac ndi dung quy dinh tai cac Nghi
quyét, Quyét dinh ciia HDQT.

Didu 12. Trich nhiém, pham vi va cdch thire gidi quyét cong viéce cia
Chi tich HDQT

1. Chu tich HPQT c6 trach nhiém thyc hién céc nhiém vy, quyén han quy

dinh tai Piéu 1&¢ Cong ty, phap lut va phai chju trach nhiém trudc HDQT,
DHDCD va phap luat.

2. Chiu trach nhiém t6 chirc phan giao cho cac thanh vién HPQT thyc hién
cac cong viéc cu thé trong chuong trinh, ké hoach va nhiém vu cia HDQT.

3.Té chirc theo doi va giam sat viéc thyc hién cic Nghi quyét PHPCD,
Nghi quyét, Quyét dinh ciia HDQT.

4. Thay mit HPQT ky cic vin ban, bdo céo thudc thdm quyén cia HPQT.

5. Chii tri hosc iy quyén cho thanh vién HDQT khéc chu tri cac cudc hop
ctiia HPQT, céc cude hop, hdi nghi lién quan dén chién lugc phat trién cia Cong

ty.
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6. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cua Diéu 18
Cong ty va phap luit.

Pidu 13. Trach nhiém, pham vi gidgi quyét cdng viéc clia thanh vién
HDPQT

1. Tham gia giai quyét cac cong viéc thugc trach nhiém, quyén han chung
cia HDQT va thuc hién céc cong viéc cu thé do HPQT phin cong. Chu dong
lam viéc véi Chua tich HPQT va cac thanh vién HPQT khac vé coéng viéc cia
HDQT va cac cong viéc c6 lién quan.

2. C6 trach nhiém tham dy day di cac cude hop ciia HPQT, nghién ciru, cho
y kién gdp y, bi€u quyét kip thai, day di trong phiéu 13y y kién vé cac ndi dung
lién quan dén to trinh HBQT.

3. Yéu ciu cac don vi, bd phan trong Cong ty nghién ciru, d& xuit cac muc
tiéu, nhiém vuy, chi truong, gidi phap thuc hién cac chirc ning, nhiém vu cia
HDQT.

4. Theo dai, kiém tra, huéng dan, gidm sat viéc diéu hanh thyc hi¢n céc cha
truong, ché d§ chinh sach, phap ludt cia Nha nudc, cac Nghi quyét, Quyét dinh
cua HDQT.

Diéu 14. Cic Tiéu ban ciia HDQT

_ 1.HDQT c6 thé thanh 1ap cac Tiéu ban dé hé trg hoat ddng ciia HDQT, bao
gom Tiéu ban chinh sach phat trién, Ti€u ban ki€ém todn ndi bd, Tiéu ban nhin

su, Tiéu ban luong thudng va céc tidu ban diic biét khic theo Nghi quyét ciia
DHDCD.

2. Viéc thanh 1ap va hoat dong cla cac Tiéu ban dugc thyc hién nhu sau:

a. HDQT ra quyét dinh thanh 14p cc Tiéu ban trén co s& d& xult cia TGD
va/hodc Phong TCNS. Trong trudng hop xét thdy cin thié’g va c6 di co sa,
HDQT c6 quyen lya chon va quyét dinh thanh vién cua cac Tiéu ban;

b. M6t Tiéu ban phai c6 t5i thiéu ba (03) thanh vién. Truéng ban 13 thanh
vién HDQT va céc thanh vién khac do HDQT quyét dinh. Mgt thanh vién
HDQT chi dwgc 1am Truéng ban ctia mdt (01) Tidu ban. Péi véi Tiéu ban kidm
toan ndi bd phai ¢ it nhat mot (01) thanh vién 13 ngudi c6 chuyén mén vé ké
todn va khong phai 14 ngudi lam viéc trong bd phan tai chinh ké toan ciia Cong
ty;

c. Khi thanh lap cac Tiéu ban, HDQT phai quy dinh chi tiét vé& viéc thanh
13p, ban hanh quy dinh chitc ning, nhiém vu va mdi quan hé 1am viéc cta cic
Tiéu ban;
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d. Sau khi thanh l4p, Truéng ban tri€u tdp hop ban va phén cong nhiém vu
cho céc thanh vién dé thuc hién chirc ning, nhiém vu cia Ti€u ban theo quy
dinh.

3. Truorng hop Cong ty khong thanh 14p cac tiéu ban thi HDQT cr ngudi phu
trach riéng vé timg vén dé nhu kiém toén, luong thudng, nhan su..

Chwong IV
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Piéu 15. Co céu td chirc va nguyén tic lam viéc ciia BKS
1. Ban kiém soat do PHDCD bau, mién nhi¢m.

Ban kiém so4t chiu trich nhiém truéc cb dong cua cong ty vé cac hoat dong
gidm sat cua minh. BKS c¢6 trach nhiém gidm sat tinh hinh tai chinh cdng ty, tinh
hop phép trong cac hoat dong cta thanh vién HPQT, TGP va can bd quan ly
khac.

Ban kiém soét hoat déng theo quy dinh cua phap luat, Piéu 18 va cac Nghi
quyét, Quyet dinh cia PHDCPD. Su phdi hop hoat dong gilra BKS véi HDQT,
TGD va c6 dbng theo quy dinh tai Quy ché nay, quy dinh cta phap luét va Piéu
1& céng ty nhiam bao vé quyén loi hop phép ciia cong ty va cd dong.

2. Ban kiém soat  Cong ty c6 ba (03) thanh vién. Trong BKS c¢ it nhit mgt
(01) thanh vién 13 ké toan vién hoic kiém toan vién. BKS bau moét (01) thanh
vién lam Truéng ban. Truéng BKS 13 ngudi ¢6 chuyén mén vé ké toan.

3. Thanh vién BKS khéng nhét thiét phai 14 ¢ dong hodc 13 ngudi lao dong
trong cong ty. Thanh vién BKS c6 thé hoat dong kiém nhiém.

4. Nhiém ky ctia BKS la ndm (05) ndm; thanh vién BKS c6 thé dugc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Trong nhiém ky c6 khuyét thanh vién BKS thi
trong ky hop PHDCD gin nhit phai bau b sung.

Piéu 16. Tiéu chuén, didu ki¢n ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién BKS phai c6 hon mét nira (1/2) s6 thanh vién thudng tra tai
Viét Nam.

2. Tir 21 tudi trd 18n, c6 di ning luc hanh vi dan sy va khéng thude dbi
tugng bi cAm thanh lap va quéan ly doanh nghiép theo quy dinh ciia Luéit doanh

nghiép.

3. Khong ¢6 vg hodc chéng, bd, bd nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh,
chi, em ruft ciia Nguoi quan ly trong Cong ty, khéng phai 1 can bd quan ly
trong Cong ty.
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4. Co trinh do chuyen mon nghi€p vu tir dai hoc trd 1€n, am hiéu v& linh vuc
hoat ddng, phil hop véi cac yéu ciu nhiém vu cita Cong ty; am hiéu nghiép vu
quan ly kinh doanh ctia Cong ty.

5. C6 hidu biét vé phap luat, co sirc khde, phém chét dao duc tét, trung thuec,
liém khiét.

6. Trong sb thanh vién BKS phai ¢6 it nhit mét (01) thanh vién 13 ké toan
hoic kiém toan vién; thanh vién nay khéng phai 13 thanh vién hay nhén vién
trong bd phan ké toan, ti chinh ctia Céng ty va khong phai 1a thanh vién hay
nhan vién kiém toan doc 14p dang thuc hién viéc kiém todn cac béo cdo tai chinh
cua Cong ty.

IA - A bl A hd Ix 14
Dieu 17.Nhiém vu va quyen han ciia Ban kiem soat
1. Ban kiém soéat c6 cac nhiém vy, quyén han sau:

a. Thyc hién gidm sat HDQT, TGP trong viéc quan ly va diéu hanh Céng ty,
chiu trach nhiém truéc PHDCD trong viéc thuc hién céc nhiém vu dugc giao.

b. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mirc d9 cin trong trong
quan 1y, didu hanh hoat déng kinh doanh, trong tb chirc cong tac ké toan, théng
ké va 1ap bao cao tai chinh.

c. Thim dinh b4o céo tinh hinh kinh doanh, béo cdo tai chinh quy, 6 théng
va ca ndm cua Cong ty, bdo cdo ddnh gia cong tac quan ly cia HDQT.

Trinh béo cdo thim dinh vé& c4c bdo cdo tai chinh, bdo cdo tinh hinh kinh
doanh hang nam ctia Cong ty va bao cdo danh gia cong tic quan ly cia HDQT
1én DPHDCD tai cac cudc hop thuong nién.

d. Kiém tra dinh ky hay dot xut hoat dong san xut kinh doanh cta Cong
ty; xem xét sb k& toan va c4c tai liéu khac cua Cong ty, cac cong viéc quén ly,
dleu hanh hoat dong ciia Cong ty bit cur khi nao néu xét thiy can thlet hodc theo

quyét dinh cia PHPCD hay theo yéu cdu ciia Cb déng hodc nhém Cb dong quy
dinh tai khoan 3 Piéu 15 cia Diéu 18.

e. Khi c6 yéu ciu ciia Co dong hodc nhém CH dong quy dinh tai khoan 3
Didu 15 Piéu 18, BKS yéu cAu. Trong thoi han mudi 1dm (15) ngay, ké tir ngay
két thic kiém tra, BKS phai bao cao giai trinh vé nhitng van de dugc yéu céu
kiém tra dén HDQT va c¢b dong hodc nhém cb dong c6 yéu cau. Viéc kiém tra
cia BKS quy dinh tai khoan nay khong dugc can tré hoat dong binh thuong ctia
HDQT, khéng giy gian doan diéu hanh hoat déng kinh doanh ctia Cong ty.

f. Klen nghi HDQT hodc DPHDCD céc bién phap stra ddi, b sung, cai tién
co céu td chirc quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.
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g- Khi phét hién Ngudi quan ly Cong ty vi pham quy dinh tai Piéu 34 Pidu
1€ thi phai thong bao ngay bang van ban véi HDPQT, yéu céu ngudi co hanh vi vi
pham cham dirt hanh vi vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

h. Ban kiém soét c6 quyén sir dung tu \(a“'m doc 1ap hodc tu vén phép ly dé
thuc hién cac nhiém vu dugc giao néu thay can thiét.

Ban kiém so4t c6 thé tham khao y kién cia HPQT truéc khi trinh béo cdo,
ket luan va kién nghi 1én DPHDCD.

i. Kién nghi PHDCD lua chon cong ty kiém toén doc 1ap, mic phi kiém
toan. Thao lun vé&i kiém toan vién doc lép veé tinh chat va pham vi kiém toén
trude khi bat dau viéc kiém toan. Xem xét thu quan ly cta ki€ém toan vién doc
lap va y kién phén hoi cia ban quan ly cong ty.

j- Xem xét bdo céo clia cong ty vé cac hé théng kiém soat ndi bd truée khi
Hoi dong quan tri chap thuan.

k. Xem xét nhitng két qua didu tra ndi b va y kién phan héi cia HPQT va
Cén b quan ly.

1. Thuc hién céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cia Piéu 1& Cong
ty, Luét Doanh nghiép va quyét dinh cia PHDCD.

m.Truong hgp BKS khong triéu tap cudc hop theo quy dinh tai ('!iém a,
khoén 4 — Diéu 17 clia Di€u I¢, thi trong thai han ba muoi (30) ngdy tiép theo
BKS phai thay the HPQT tri¢u tdp hop PHDCD theo quy dinh ctia Luit Doanh
nghiép.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Trudng Ban kiém so4t:

a. Truéng BKS c6 trach nhiém phén cong cong viéc dong thoi kiém tra viée
thye hién nhi€ém vu cua cac thanh vién trong BKS.

b. Truéng BKS chiu tréch nhiém chung truéc DPHDCD vé tit ca nhitng cong
viéc trong pham vi chirc nang, nhiém vu cia Ban kiém so4t.

c. Tri€u tap va chu tri cac cudc hop cia BKS.

d. Yéu ciu Céng ty, Ngudi quan 1y cung cip céc thong tin lién quan dén
phuc vu hoat dong cia cac thanh vién BKS.

e. Lap va ky bdo cdo ctia BKS sau khi dd tham khao y kién cia HPQT dé
trinh 1én PHDCD.

f. Truong BKS thay mgt BKS bdo céo két qua céc cong viée thude quyén va
cong viéc khac theo yéu cau cia PHDCD truéc PHDCD.
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3. Nhiém vy, quyén han cta cac Thanh vién BKS:

a. Thue hién cac ndi dung c6 lién quan trong pham vi nhiém vy, quyén han
cua BKS.

b. Chiu sur didu hanh va bdo cdo Truéng BKS két qua thyuc hién cac cong
viéc duogc giao.

c. Nghién ctru, d& xuét y kién trong linh vuc cong viéc dugc phan cong.

d. Mdi thanh vién BKS tu chju trach nhiém vé céc nhiém vu dugc giao trudc
Truéng BKS va BPHPCD.

Pi¢u 18. Ché d9 lam viéc

1. Lam viéc theo nguyén tic tap thé dé thyuc hién cic quyén va nghia vy ca
minh.

2. Céc bao cdo, két ludn, kién nghi cia BKS truéc khi trinh DPHPCP phai
durgc dura ra ban bac tap thé trong cudc hop ctia Ban va thong nhat ngi dung kien
nghi cia BKS. Céac thanh vién cia Ban ¢6 quyéen bao luu y kien clia minh khi c6
y ki€én khéc véi y kién cia Trudng BKS.

3. BKS phai hop it nhit m&i quy mét 1n véi s6 lugng thanh vién tham gia
céc cufc hop t0i thi€u phai hon mét nira (1/2) tong s6 thanh vién, moi 1an hop
phai co6 bién ban hop guri HPQT va 1a tai liéu luu giir cua Cong ty.

4. Thanh vién BKS co quyér’l du cac cudc hop ciia HPQT, c6 quyén thao
ludn nhung khéng dugc bi€u quyét.

] ChwongV
CAN BQ QUAN LY CONG TY

Piéu 19. Cin bd quén Iy trong quan tri Cong ty

1. Ban TGP Céng ty gbm c6 TGP va cac Phé TGD do HPQT b nhiém.

2. Cén bd quan ly khac dugc quy dinh tai Diéu 18.

3. Ban TGD c6 nhiém vu quan ly, diéu hanh tryc tiép hoat dong san xua”’t‘t
kinh doanh cia Cong ty theo chinh sa’t’ch, dinh hudéng dugc DPHDCD, HBQT‘ de
ra trong tung thoi ky va cac Nghi quyét, Quyeét dinh caa DHDCD, HDQT. Dong
thdi Ban TGP chiju trach nhiém trudc DPHPCD va HDQT vé viéc thuc hién cac
cong viéc dugc giao.

4. Ph6 TGD la ngudi gitip viée cho TGP trong viée quan 1y, diéu hanh mét
trong céc linh vuc hoat ddng cia Cong ty. Phé TGD ¢ trach nhiém bio céo va

chiu trach nhiém truéc HDQT, TGP va trudc Phap luat vé viée thue hién nhimg
nhiém vu dugc giao.




@ CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2 Mi s6: QC.01.00.02/15

Lén ban hanh: 02
QUY CHE QUAN TRI NQI BQ Ngay higu lyc:  15/01/2015
EVNPECCZ Trang: 21/29

5. TGD xay du'ng, ban hanh va thyc hién Ban phan cdng nhiém vu trong Ban
TGD phu hop v6i cac quy dinh lién quan cia Phép luat, Diéu 18 Cong ty, Nghi
quyét, Quyét dinh cia PHPCD, HPQT va céc quy dinh tai Quy ché nay.

6. Can b6 quan ly khac c6 nhiém vy quan ly, diéu hanh céc hoat dong cua by
phin/don vi minh phu trach, t6 chirc thuc hién cic Nghi quyét, Quyét dinh cta
DHDCD, HPQT va su phan cong, chi dao cua TGD.

Diéu 20. Trinh tw, thii tuc bo nhi¢ém, bdi nhiém, mién nhiém cin b
quan ly

1. HPQT lya chon va ra quyét dinh bd nhiém TGD trén co s& d& xuét cia
Ban lanh dao va Thuong vu Pang iy Cong ty. Truong hop Chu tich HDQT kiém
nhi¢m TGD dugc quy dinh trong Dicu 1€ Céng ty.

'2.HDQT lya chon va ra quyét dinh bd nhiém cac Phé TGD trén co sg dé
xuét cia Ban TGD va déanh gia cua Ti€u ban nhan sy cia HDQT (néu co).

3. HDQT b6 nhiém hofc c6 théa thusn ¢& TGP bé nhiém céc chirc danh Cén
bd quan ly khac dua trén d€ xuat cia Ti€u ban Nhén su (néu cod).

_4. Trong trudng hop xét thdy can 'ghiét va c6 du co s¢ theo cac quy dinh cua
biéu 1é Cong ty, HDQT/TGD c6 quyén ra quyet dinh mieén nhi¢m va béi nhiém
cac chirc danh can by quan ly thudc tham quyén bo nhiém.

5. HBQT x4y dung va ban hanh Quy ché cong tic can bd, quy dinh rd trinh
tu, thu tuc b6 nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, bdi nhiém Can bd quan ly Cong
ty.

. Chwong VI 3
o _PHOI HQP HOAT D(:)NG G[U’Az ] .

HOI DPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Diéu 21. Nguyén tic phdi hop hoat dgng

1. Luén vi lgi ich chung ctia Cong ty.

2. Luén tuén thi cac quy dinh lién quan cta luat phap va Diéu 16 Cong ty.

3.Lam viéc voi tinh thdn trach nhiém cao nhét, trung thuc, hop tic va
thudng xuyén trao d6i nham cing nhau huéng dén muc tiéu chung.
4. Tht ca céc thanh vién déu c6 quyen bao luu ¥ kién théng nhat ho#c khong

thong nhit d6i véi mot ndi dung va c6 trach nhiém giai trinh v& viéc do6 khi c6
yéu cau.
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Diéu 22. Phéi hop hoat dong giira HDQT véi BKS

1. Chit tich HDQT phai dam bao Truéng BKS dugc moi tham du diy di cac
cufc hop dinh ky hay bat thuéng cua HDQT. Chuong trinh, ndi dung cac cuge
hop nay phai dugce giri dén Trudng BKS cung thoi diém gui dén thanh vién
HDQT.

2. Ngoai cac thong tin bao céo theo dinh ky, BKS c6 quyén Yéu cau HDQT
cung cap cac thong tin khac lién quan dén céng tic quan ly, diéu hanh va hoat
ddng san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

3.Khi BKS dé xuit Iva chon cong ty kiém toan doc lap dé kiém toan bao
cao tai chinh cia Cong ty, HDQT phai phan hoi y kién bang van ban trong vong
bay (07) ngay lam viéc.

4. Khi BKS kién nghi sira d6i, b6 sung, cai tién co céu td chic quan ly, diéu
hanh Cong ty, HDQT c6 trach nhiém phan hoi trong vong mudi lam (15) ngay
lam viéc.

5. HDQT phai dam bao t4t ca céc thong tin tai chinh va cac thong tin khac
cung cép cho thanh vién HDQT phai dugc cung cap cho thanh vién BKS cung
thoi diem.

Diéu 23. Phoi hop hoat ddng giita HPQT véi TGD
1. Phdi hop trong viéc trién khai cong viée

a. HPQT khi cin thiét s& sir dung nhan sy va trang thiét bj Cong ty dé phuc
vu cong tac cia HDQT. Déi véi cong téc td chirc PHPCD, HPQT théng béo
cho TGP v& viéc phéi hop, sir dung ngudn luc trude it nhit bdn muoi 1am (45)
ngay trudc ngay Dai héi.

b. Tai cac cugc hop cua HDQT, Chu tich HDQT hodc Chu toa cue hop cin
ctt n6i dung cudc hop dé& quyét dinh mdi thanh vién Ban TGD va/hodc Can bd

quan ly khdc phu trach cac mang céng viéc c6 lién quan dy hop va tham gia
dong gbp ¥ kién (néu cd).

c. Tai cac cudc hop dinh ky hodc d6t xuit hodic cac cude hop lién quan dén
cac ndi dung quan trong do TGD chu tri, Chu toa cude hop cén cir vao ngi dung
cudc hop dé quyet dinh méi Chu tich HPQT va/hodc thanh vién HPQT du hop
va déng gbép ¥ kién (néu c6). Noi dung cudc hop duge 14p thanh bién ban va g
cho Chu tich HPQT mét ban dé bao céo.

d. Péi véi cac van d& ma HDQT phé duyét theo T& trinh cia TGD, HPQT
phan hdi trong vong bay (07) ngdy lam viéc hodc mét thoi han khac do hai bén
cung théa thuén.
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e. TGP c6 trich nhiém béo céo bing vin ban vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao theo dinh ky cho HPQT (quy/06 thang/ndm) va cho
DHDCD thudng nién hodc khi dugce yéu cau.

f. Trong trudng hop cip thiét, vi nhitng muc dich lién quan dén nhiém vu
ctia minh, thanh vién HDQT c6 quyén yéu cdu TGP cung cip céc thong tin vé
hoat ddng ctia Cong ty. TGD chiju trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi cho
Chu tich HPQT va cac thanh vién HPQT dugc tiép cén cac thong tin, cac bao
c4o trong thoi gian nhanh nhét.

g. TGD ¢6 quyén tir chdi thi hanh va bao luu cic ¥ kién ctia minh dbi véi céc
quyét dinh cia HPQT néu nhan thiy quyét dinh ndy trai phap luat, Diéu 18 Céng
ty, cdc Quy ché quan 1y hodc Nghi quyét cia PHDCPD. Trong trudng hop nay,
TGP phai c6 bdo céo giai trinh ngay véi HDQT va BKS bing vin ban.

h. Trudng hop phét hién rii ro 6 thé anh huéng 16n dén uy tin hodc/va hoat
dong san xuat kinh doanh cia Cong ty hodc phat sinh céc sy viéc xét thay céan
thiét, TGD c6 trach nhi€ém bao cdo ngay cho HPQT d¢ tryc tiep theo doi va co
bién phép xtr ly.

2. Phéi hop khac

Chu tich HPQT va TGP tao diéu kién cho cac thanh vién HDQT, thanh vién
Ban TGD va Cén bd quéan ly khac tham gia cdc khéa hoc nghlep vu, cac hoat
dong khéo sét thyc té, cac hoi thao nghiép vy trong va ngoai nudc nhim trau
ddi, hoc héi kinh nghiém, ning cao kién thuc quan tri, didu hanh Céng ty Viéc
tham gia cac khoda hoc, khao sat, hdi thao cia thanh vién HDQT, thanh vién Ban
TGD va Can bd quan ly khac khong duge anh hudng dén cong viéc chung cia
Cong ty.

Diéu 24. Phéi hop hoat dng giira BKS véi TGD

1. Phéi hop trong viéc trién khai cong viéc

a. Truong hop xét thiy cin thiét, TGD c6 thé moi Trudng BKS hoic thanh
vién BKS tham du cac cudc hop clia Ban TGP va cac cudéc hop khac do TGP
chu tri. Noi dung cugc hop phai duge 14p thanh bién ban va gii mdt (01) ban
cho BKS.

b. Thanh vién BKS c6 quyén yéu cu TGP tao didu kién tiép cén hd so, tai
lidu lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh cia Cong ty. TGP chiu trach
nhiém tao moi diéu kién thun loi cho Trudng BKS va céc thanh vién BKS dugc
tiép can cac thong tin, cic bao cdo trong thoi gian nhanh nhit.

¢. Truong hop phat hién rui ro ¢6 thé anh hudng 16n dén uy tin hodc/va hoat
dong san xuit kinh doanh cta Cong ty hodc phat sinh cdc sy vi€e xét thdy cén
thiét, TGD c6 trach nhiém béo co ngay cho BKS d8 truc tiép theo dbi.
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_d. Céc béo cdo ciia TGD trinh HDQT phai duoc giri dén BKS cing thoi
di€m va theo phuong thirc nhu do6i véi thanh vién HDQT.

2. Phéi hop khic

TGD tao diéu kién cho cac thanh vién BKS tham gia cac khoa hoc nghiép
vu, cac hoat dong khao sat thurc té, cac hdi thao nghiép vu trong va ngoai nudc
nhidm trau ddi, hoc héi kinh nghiém, nang cao kién thic quan tri, diéu hanh
Cong ty. Viéc tham gia cac khda hoc, khao sat, hdi thao ciia thanh vién BKS
khéng dugc anh hudng dén cong viée chung ciia Cong ty.

5 . Chwong VII | .
~ NGAN ISGUA'L XUNG POT LOLICH VA GIAO DICH
VOI CAC BEN CO QUYEN LQI LIEN QUAN DEN CONG TY

Piéu 25. Trich nhiém trung thwe va trinh cic xung dot vé quyén loi
cia cac thanh vien HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban TGD va Can bg
quan ly khac

1. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban TGD, Can b quan ly
khac va nhiing ngudi lién quan khong duge phép st dung nhitng co hdi kinh
doanh c6 thé mang lai loi ich cho Céng ty vi muc dich c4 nhan; khéng dugc sir
dung nhitng théng tin ¢é dugce nhd chirc vu cia minh dé tr loi c4 nhan hay dé
phuc vu lgi ich ctia td chirc hodc c4 nhan khac.

2. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban TGP, Can b quén ly
khac c6 nghia vu théng bio cho HPQT nhig hop dong giira Cong ty v6i chinh
minh hodc v6i nhimg ngudi c6 lién quan téi minh. Nhimg dbi twong nay dugc
tiép tuc thuc hién hop dong khi dugc PHPCD hoic HDQT chip thuén theo quy
dinh tai Didu 35 Diéu 8.

3. Thanh vién HDQT khéng dugc biéu quyet d6i véi cac giao dich ma thanh
vién d6 hogic ngudi c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong truong
hop loi ich cua thanh vién HPQT trong giao dich nay chua duge xac dinh va
cho du d6 13 loi ich vét chat hay phl vét chét. Cac giao dich néu trén phai dugc
trinh bay trong Thuyét minh béo cdo tai chinh cing ky va céng bd trong Bao cao
thudng nién.

4. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban TGP, Can bd quan ly
khac hay ngudi cé lién quan véi cac dbi tuong trén khdng dugc sir dung céc
thong tin chua dugc phep cong bb ciia Cong ty dé tiét 16 cho ngudi khac hay dé
tw minh tién hanh c4c giao dich c6 lién quan.
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Piéu 26. Giao dich vé&i ngudi ¢6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi nhimg ngudoi ¢6 lién quan, Céng ty phai ky két
hop ddng bing vin ban theo nguyén tac binh dang, ty nguyén. Noi dung hop
déng pha1 16 rang, cu thé. Céac didu khoan ky két, bd sung sira d6i, thoi han hiéu
lyc, gia ca cling nhur cin cir xdc dinh gia ca ciia hop déng phai dugce cong bd
thong tin theo cac quy dinh ciia phap luit.

2. Céng ty 4p dung céc bién phép cin thiét & ngin ngua nhitng ngudi c6
lién quan can thiép vao hoat dong clia Céng ty va gdy ton hai cho loi ich cua
Cong ty thong qua viéc ddc quyén cic kénh mua va ban, liing doan gia ca.

3. Cong ty ap dung céc bién phap can thiét dé ngin ngira cd dong va nhing
ngudi cé lién quan tién hanh cac giao dich 1am thét thoat von, tai san hodc cac
ngudn lyc khac cia Cong ty. Cong ty khéng cung cép nhitng dam bao vé tai
chinh cho céc cb déng va nhitng ngudi cé lién quan.

Diéu 27. Pam bio quyén hop phép ciia nhiing ngudi c6 quyen loi lién
quan dén Céng ty

1. Cong ty ton trong quyen lgi hgp phap cia nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién
quan dén Cong ty bao gom ngén hang, chi ng, chu dau tu, NLD, khach hang,
nha cung cip, cong dong va nhimg ngudi khic co quyén loi lién quan dén Céng
ty.

2. Cong ty hop tic tich cyc véi nhing nguoi ¢6 quyén loi lién quan dén
Cong ty th6ng qua viéc:

a. Cung cp day di thong tin can thiét cho nhimg ngudi c6 quyén loi lién
quan de gitp ho danh gia vé tinh hinh hoat ddng va tai chinh ctia Cong ty va dua
ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién v& tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh
hinh tai chinh va cac quyet dinh quan trong lién quan t6i 1¢i ich cua ho théng
qua lién hé tryc tiép v6i HDQT, Ban TGD va BKS;

3. Cong ty cam két thyc hién t6t cac van d& vé& phuc lgi, bio v& moi trudng,

loi ich chung cta cong dong va trach nhiém xa hoi, v.v... theo phép luét quy
dinh.

Churong VIII
DPANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT

Di¢u 28. Phuwong thirc dinh gia

1. Tuy theo quyét dinh cia HPQT, viéc danh gia hoat dong cua thanh vién
HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban TGD, Can b quan ly khac cé thé dugc
thyc hién theo mét s6 phuong thirc sau:
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— Tu nhén xét danh gia;

— Danh gia hoat dong hang nam;
— T chirc liy phiéu thim do, tin nhiém hang nim hoic dot xuat;
— Céch thirc khiac do HPQT lya chon vao tung thoi diém.

2. HDQT s& tién hanh danh gi4 hoat dong ciia thanh vién HDQT, thanh vién
Ban TGD.

3. BKS s& tién hanh danh gi4 hoat dong cia thanh vién BKS.
4. TGD s& tién hanh danh gia cac chirc danh Cén b quén 1y khéc.
5. HPQT quy dinh viéc danh gia hoat dong, khen thuéng va ky luat di véi

thanh vién HPQT, thanh vién Ban TGP, Can bd quan ly khic bao gdm céc ndi
dung chinh sau day:

— Xay dung céc tiéu chuin danh gi4;
— Xay dung hé théng khen thuéng va ky luat;
— Té chirc bd may danh gid, khen thuéng va ky luat;

— To chirc thuc hién.

Pi¢u 29. Tiéu chi danh gia hoat djng
1. Két qua thuc hién cong viéc dugc giao gom mirc d§ hoan thanh, khéi
lwong, chét luong, hidu qua cdng viée ca nhan, két qua phét trién cta don vi.

2. Phim chét, dao dtc, 161 séng, nhan thirc, tu tudng, viéc tudn thi va chép
hanh Piéu 18 Céng ty, ndi quy lao dong, cha truong, chinh sach cia Cong ty va
quy dinh phap luit.

3. Nang lyc ca nhén gom klen thire, trinh d§ chuyén mon, kha ning giai
quyét van dé va k§ ning giao tiép, trinh bay.

4. Ning lyc quan ly, lanh dao gom kha ning quan ly va van hanh hé thong
quy trinh, kha néng dao tao nhén vién, quén ly va st dung higu qua céc nguon
lic, thai d6 chdng quan liéu, tham nhiing, lang phi.

5. Tinh thin hoc tap néng cao trinh do, trung thyc, cdu thj trong cong tic, ¥
thirc t6 chirc, ky luat, tinh than trach nhiém trong cong vi€c dugc giao va vi tri
dam nhiém.

6. Poan két, phéi hop trong va ngoai don vi, phéi hop ning cao méi quan hé
hop tac trong va ngoai Cong ty.

7. Mic d6 tin nhiém ctia nhén vién cép dudi va NLD trong Cong ty.
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Diéu 30. Xép loai danh gia cin bd

1. Ciin cif vao két qua dénh gi4, viéc xép loai thanh vién HDQT, thanh vién
BKS, thanh vién Ban TGD, Can bd quan ly khic dugce phin thanh bén (04) mirc
do6 phan loai sau:

a. Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

b. Hoan thanh t6t nhiém vu

c. Hoan thanh nhiém vy;

d. Chura hoan thanh nhiém vu.

2. Cé4c vin ban danh gia va xép loai thanh vién HPQT, thanh vién BKS,
thanh vién Ban TGD, Cén b quan ly khdc phai dugc huu trif trong hé so ¢4 nhan
tai phong T chirc — Nhéan sur.

Pi¢u 31. Khen thuéng

1. Cac thanh vién HDPQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban TGD, Cin bd
quén ly Céng ty c6 thanh tich trong viéc quan tri, diéu hanh Céng ty va trong
cac nhiém vu dugc giao s& dugc xem xét khen thudng theo quy dinh cia Phap
ludt va cuia Cong ty.

2. Tiéu chuén, cac hinh thic va trinh tu, thd tuc khen thudng thyc hién theo
Quy ché khen thudng, ky luét cia Céng ty tai timg thai diém.

Picu 32. Ky luét

1. Cac thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban TGP, Cén b
quan ly khac xep loai khéng hoan thanh nhiém vy hoéc trong qua trinh thyc hi¢n
nhiém vy ma vi pham céc quy dinh cia Piéu 1& Cong ty, cac quy dinh Phap lujt
lién quan thi ity theo tinh chét, mic d6 va hiu qua sé& bi ky luét theo quy dinh
cua Phap luft va ctia Cong ty. Truong hop gdy thiét hai dén loi ich ciia Cong ty,
c¢b déng, NLD va céc t chic lién quan s& phai bdi thuong theo quy dinh cua
Phap luat.

2. HDQT va TGD co quyén quyét dinh hinh thirc ky luit dbi véi cac chic
danh thudc thim quyén bd nhiém.

3. Nguyén tic xir ly vi pham ky ludt, hinh thirc, trinh ty, thit tuc xtr ly vi
pham ky luét dugc thuc hién theo Quy ché khen thudng, ky luat ciia Cong ty vao
timg thoi diém.
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Chwong IX

PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Piéu 33. Dio tao vé quan tri Cong ty

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban TGP, Thu ky Cong ty
phai tham gia cac khéa ddo tao co ban vé quan tri Cong ty do céc co s& dio tao
c6 chuong trinh d4o tao, tip huén lién quan dén quén trj Cong ty 6 chirc.

Chuong X
CONG BO THONG TIN, MINH BACH VA BAO MAT THONG TIN

Piéu 34. Cong bb thong tin

1. Cong ty thyc hién nghia vu cong bb diy da, chinh xédc va kip thoi théng
tin dinh ky va bat thudng vé tinh hinh hoat dfng sén xuét kinh doanh, tai chinh
va tinh hinh quén tri Cong ty cho ¢ déng va cong ching. Thong tin va cach
thitc cong bd thong tin dugc thuc hién theo quy dinh ciia phap luat va Piéu 1§
Cong ty. Ngoal ra, Cong ty c6 trach nhiém cdng bd kip thdi va diy da cac théng
tin khac néu cac théng tin d6 c6 kha ning anh hudng dén gia ching khoan va
anh huéng dén quyét dinh cta cb déng va nha dau tu.

2. Viéc cong bd thong tin dugc thuc hién theo nhilng phuong thic nhim
dam bao cb dong va cong ching dAu tu c6 thé tiép can mét cach cong bang va
ddng thoi. Ngon tir trong cong bo thong tin thuc hién mét cich rd rang, d& hiéu
va nhim tranh sy hidu 14m cho c¢b déng va céng ching dau tu.

3. HDQT c6 trach nhiém x&y dung, ban hanh va t6 chirc thuc hién Quy dinh
Cdng b théng tin.

Pi¢u 35. Trich nhi¢m bio cio va cong bd thong tin cia thanh vién
HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban TGD

Ngoai nhing théng tin cong bd dugc quy dinh tai Quy dinh vé cong bb
thong tin do HPQT ban hanh theo quy dinh tai khoan 3 Dleu 34 Quy ché nay,
thanh vién HDQT, thanh vién Ban TGD c6 trich nhiém béo céo va cong b6
théng tin vé giao dich trong nhimg truomg hop sau:

1. Céc giao dich gilra Cong ty v4i nhitng cong ty ma céc thanh vién néu trén
13 thanh vién sang 14p hodc la thanh vién HDQT, thanh vién Ban TGP hoic co
dong 16n trong thdi gian ba (03) ndm trudc.

2. Cac giao dich giita Cong ty véi nhitng cong ty trong d6 ngudi lién quan
cua céc thanh vién néu trén 1a thanh vién HDQT, thanh vién Ban TGP hoic co
dong lém.
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3. Céc giao dich c6 thé mang lai loi ich vat chit hodc phi vat chit ddi véi cac
thanh vién néu trén.

Piéu 36. Quan Iy va bio mit thong tin

1. TGP 1a ngudi chiu trach nhiém cao nhét trong viée xay dung/dé xuit cac
tiéu chi phan loai thong tin va hé thong quan ly théng tin ndi b, thong tin bi mét

phu hgp véi cac quy dinh hién hanh ctia phap luat. V& nguyén tic théng tin ndi
bd phai dugc quan ly tdp trung tir trén xudng dudi.

2. Cong ty dam bao tinh minh bach trong c6ng bb thong tin theo quy dinh tai
quy ché cong bo théng tin cia Cong ty.
. 3. TGDb chiu trach nhiém x4y dung va td chirc thye hién céc quy dinh ndi bd
veé bao mét thong tin. Pham vi di€u chinh bao gom cac théng tin ndi bd, thong
tin bi mét va cac thong tin nhay cam khac cia Cong ty can dugc giit bi mat.

_Chwong XI
XU LY VI PHAM

Piéu 37. Xirly vi pham
Céc truong hop vi pham céc quy dinh cia Quy ché nay, tlty theo hanh vi vi

pham va mirc d6 géy thiét hai, HDQT s& quyét dinh hinh thirc ky lust va mirc d6
bdi thudng theo quy dinh cia Cong ty va phap luét hién hanh.

_ Chwong X11
TO CHUC THUC HIEN

Pitu 38. Hiéu lure, sira dbi, bd sung

Quy ché nay gdm mudi hai (12) Chwong va ba muoi chin (39) Pidu c6 hiéu
luc tir ngay 15 thang 01 ndm 2015.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc cin sira d01 bd sung, cac don
vi gép y bing vin ban/thu dién tir giri v& phong TCNS dé téng hgp HPQT xem
xét, hiéu chinh.

Diéu 39. T6 chire thure hién

Céc thanh vién HDQT, BKS, Ban TGP, Can b quan ly khéc, cb dong va
NLD trong Cong ty c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Phong TCNS c¢6 trach nhi¢ém trién khai thuc hién, huéng din viéc thyc hién
Quy ché nay. Trong truong hop c6 méu thun giita quy dinh tai Didu 18 Céng ty
va Quy ché nay v& cing mdt van d& thi quy dinh tai Piéu 1& Cong ty dugc wu
tién thyc hién./.
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PHIEU LAY Y KIEN BANG VAN BAN
I. NOI DUNG XIN Y KIEN BIEU QUYET
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IL. Y KIEN BIEU QUYET CUA THANH VIEN HPQT:
1. Noi dung 1
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2. Noi dung 2

PONG Y KHONG PONG Y KHONG Y KIEN

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Ghi chu:

- Thanh vién HPQT lya chon va danh ddu chon vio mét trong ba y kién: Pong v,
Khong dong y, Khéng y kién hoiic ghi vao phan Y kién khdc ndi dung y kién
clia minh va giti v& Thu ky HPQT trudc ngay ................. (trudng hop giri
qua mail hodc fax thi sau d6 phai giri bd sung ban chinh cho Thu ky HDQT).

- Thanh vién khéng giri Phiéu Idy y kién hogic Phiéu ldy y kién duoc giri v& qua
th&i han néu trén dugc xem 14 tin thanh véi ndi dung dé nghi biéu quyét.

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
(Ky va ghi ré ho tén)
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I. Thanh phan hop:
1. Céc thanh vién H6i ddng quan tri Cong ty

i tich T
.
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TV T:
S e s eB s es e s s be bbb srussEusnERE e ,
'V HDQT;
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1. Quyét nghi:
1. Noi dung 1:
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